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ผู้รับผิดชอบ Flow Chart 
ขั้นตอน/ 

วิธีการดำเนินงาน 
งานสารสนเทศ

วิชาการ 
 
 

           
 
 
                                              

 

-ประชุมคณะกรรมการ
เพื่อศึกษาขอบข่าย 
งานสารสนเทศท่ีเกี่ยวข้อง 
กับฝ่ายวิชาการ 
 

 -วิเคราะห์เพื่อออกแบบ
การเก็บรวบรวมข้อมูล 
 

เลขานุการ 
งานต่าง ๆ  

ในฝ่ายวิชาการ 

 -จัดเก็บข้อมูลจากงานท่ี
เกี่ยวข้อง ในฝ่ายวิชาการ 
 

งานสารสนเทศ
วิชาการ 

 
 

 -วิเคราะห์ข้อมูลท่ีจัดเก็บ
ได้ ออกแบบการจัดเก็บ 
และจัดเก็บด้วย Google 
sheet 

 -ตรวจสอบความถูกต้อง
ของข้อมูล  
หากไม่ถูกต้องส่งกลับไปให้
ฝ่ายงานท่ีเป็นเจ้าของ
ข้อมูลตรวจสอบ  
หากถูกต้องดำเนินการ
สรุปเพื่อเสนอผู้อำนวยการ 
 

 
 
 
 

-จัดทำเอกสารสารสนเทศ
เพื่อเผยแพร่ 
 
 
 
 

 

 

 

เร่ิมต้น 

ประชุมคณะกรรมการ 

วิเคราะห์เพื่อออกแบบการเก็บรวบรวมข้อมูล 

จัดเก็บข้อมูล จากฝ่ายงาน 

วิเคราะห์ข้อมูลและจัดเก็บ 
 ด้วย Google sheet 

สรุปเพื่อรายงานผูอ้ำนวยการ 

ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง 

ตรวจสอบ
ข้อมูล 

จบการทำงาน 

 

เผยแพร่ข้อมูลสารสนเทศ 


